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UBND XA NHAN CO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA HUGNG DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 44 /QC-CKHHD Nhadn Co; ngay 3 thang 9 nam 2025

QUY CHE
T8 chire va hoat ddng Trudng MAm non Hoa Huéng Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/QP — MNHHD ngay $ / g /2025)

Chuong I
Vi tri va nhiém vy

Tén truong :Trwong Mam non Hoa Hwéng Duwong

Loai hinh: Céng lap

Pién thoai : 0931362114

Pia chi: Thon 20 x4 Nhan Co, tinh Ldm Déong.

Nim thanh 13p: Quyét dinh s6: S6 1028/2006/Q b- UBND ngay 31 thang
8 nam 2006. cia Uy ban nhan dén tinh Pik Nong

Dién tich: Dién tich khuon vién: 2470 m?.

Piéu 1. Vij tri.

Trudng mam non Hoa Huéng Duong 14 co s& gido duc phd théng cua hé
thong gido duc quéc dén, c6 tu cach phap nhan, 6 tai khoan va con d4u riéng.

Pidu 2. Nhiém vu, quyén han.

1. Xay dung phuong huéng, chién lugc phét trién nha truong theo cac quy
dinh ciia B§ Gido duc va Dao tao, bio dam phu hop diéu kién kinh té - xa hoi cua
dia phuong, tim nhin, s& ménh va céc gia tri ct 181 clia nha truong.

2 To chue thyc hi¢n vigc nuéi dudng, chdm séc, gido duc tré em tir 03
thang tudi dén 06 tudi theo chwong trinh gido dyc méam non do B¢ trudng Bg Gido
duc va Pao tao ban hanh.

3, Chi dong d& xuét nhu cu, tham gia tuyén dung cén b, gido vién, nhan
vién trong truong cong lép; quan ly, sir dung can b, gido vién, nhan vién dé thyc
hién nhiém vy nudi dudng, chim sdc, gido dyc tré em.

4, Thye hién céc hoat dong vé bao ddm chét lugng va kiém dinh chat luomg
gido dyc theo quy dinh, Cong bo cong khai mye tiéu, chuong trinh, ke hoach gido
duc, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua dénh gia va kiém dinh chét
lwong gido duc.

5. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cia nha truong trong quén ly
hoat dong gido duc.
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6. Huy d6ng tré em l0ta tudi mam non dén trudng; quan ly tréhem; td chirc
gido dyc hoa nhap cho tré em cd hoan canh dic biét, tré em kh}lyét tat; t}}uc hién
phd cap gido duc mam non cho tré em ném tudi trong pham vi dugc phan cong;

thye hign h3 tro chc co s gido dyc mém non khéc trén dja ban nang cao chat

lwgng t6 chire hoat ddng gido duc theo phén cong cia clp cb thim quyén,
7. Huy d6ng, quan Iy va sir dyng cac ngudn lyrc theo quy dinh ctia phap ludt;
xy dyng co s& vat chét theo yéu cu chuén héa, hién dai hoa.

8. Tham muu véi chinh quyén, phéi hop vdi gia dinh hogic ngudi chém s6c
tré em va t chirc, c4 nhan 4 thyc hién hoat dng nuéi dudng, chim séc, gido dyc
tré em.

?. Té chire cho cin bd qué.‘n ly, gi4o vién, nhén vién va tré em tham gia cac

hoat dong pht hop trong cong ddng.

10. Thyc hién céc nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 11
T6 chirc b) may

Pitu 3. Co ciu, td chirc

1. Hbi dong trudng;

2. Hiéu trudng va Pho Hiéu trudng;

3. Hoi ddng ki luat; hoi dong tur van;

4. T4 chitc Pang Cong san Viét Nam;

5. T4 chirc Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;

6. Cac td chuyén mon; t6 van phong;

7. Céc nhém tré, 16p mau gido.

Chwong III
Nhiém vu va quyén han

Pidu 4. H)i ddng truomg

Quyét nghi vé muyc tiéu, chién lugc phét trién, ké hoach hoat dong hing
nim ciia nha trudmg; quyet nghi quy che o chie va hoat dong cua nha truong;
xem xét, sira 481, bb sung céc quy ché, quy dinh clia nha trudng, trinh cap ¢6 tham
quyén phé duyét; quyét nghj ve t chire,nhdn sy, quyét nghi vé chui trwong sir dung
tai chinh, tai san cla nha trudng,

Gi4m sét céc hogt d0ng cia nha trudng; gidm sét qud trinh td chirc thuc
hién cée quyét nghj cia hoi déng trudmg; vide thye hign quy che dan chi trong
céc hoat dong cia nha truong.

Pidu 5. Hiéu trudng,

Xay dung, t chtic by méy nha trubmg; 14p ké hoach va t chitc thyc hign
ké hoach nudi dudng, chim séc, gido duc ndm hoc; béo cdo, dénh gia ket qua thuc



hién truéc hoi dong trudng va cdc cép ¢6 thm quyn; c6 trach nhiém giai trinh
khi cén thiét.

Thanh 14p céc t& chuyén mén, t0 vin phong va céc hoi ddng tir vén trong
* nha trudng; bd nhiém td trudng, td phé; d8 xubt cac thanh vién ctia hoi déng
trudng trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh.

Thyc hién cde nhi¢m vy quén ly c4n by, gido vién, nhan vién theo quy dinh
cia phép lut va hudng dan clia co quan quén 1y gido dyc; thyce hién quy tic ém
XUt cta cén b quan 1y theo quy dinh; x4y dung ké hoach phét trién ning luc nghé
nghi€p cho gido vién, nhén vién; ddng vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido dyc; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gidi thidu nhdn sy @& bd nhiém phé hiéu truéng.

Quén ly va sir dung c6 hiéu quéa cic ngudn tai chinh, tai san clia nha trudng.

Tiép nhan tré em, quén ly tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng,
chém soc, gido duc tré em clia nha trudng, quyét dinh khen thudng.

Tham gia sinh hoat cling tb chuyén mén hoc t5 vin phong; truc tié}; tham
gia cac hoat ddng gido duc 02 gi® trong mat tudn; ty hoc, tur bdi dudng dé ning
cao nang lyc chuyén moén nghi¢p vu, ning lyc quan ly; dugc hudng ché d6 phu
cAp wu dai db6i v6i nha gido va cc chinh sich wu ddi theo quy dinh.

_ Tb chirc thyc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién x4 hdi hod gido duc;
phoi hop t6 chirc, huy dong céc luc lugng x& hoi cing tham gia hoat dong giéo
duc, phét huy vai tro cia nha trudng §6i véi cong dong.

Diéu 6. Phé Hiéu truéng

Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiu truéng phén céng; thuc hién
quy tic g xUr clia can b quan ly tl:leo quy dinh. Di€u hanh hoat 'dcf)ng cua nha
truong khi dugc higu trudng Uy quyén. Tham gia sinh hoat cing t0 chuyén mon
hogic td van phong, tryc tiep tham gia cac hoat dong gido duc 04 gi& trong mét
tudn, tyr hoc, ti boi dudng néng cao ning lyc chuyén mén nghiép vy, ning luc
quén ly, duge hudng che do phu cap uu dai doi voi nha gido va cac chinh sch wu
d3i theo quy dinh. Thyc hién x4 hi héa gido duc, phét huy vai tro ciia nha truong
dbi voi cong dong,

Pitu 7. Hi ddng thi dua khen thudng

Hoi ddng thi dua khen thuéng do higu trugng thanh 14p vao ddu mdi nim
hoc. Hiéu trudng la chi tich hdi ddng thi dua khen thudng. Céc thanh vién cia
hoi ddng gdm: phé hiu trudmg, dai dién cép Uy chi bd Dang Cong san Viét Nam,
chi tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cng san H6 Chi Minh, dkai dién céc
t chuyén mon, dai dién tb van phong, s& lwong thanh vién trong hi dong thi dua
khen thudng 12 s6 18,
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Hoi dong thi dua khen thudng gitip hiéu trudng 0 chirc phong trdo thi gy,
de nghj danh séch khen thudng doi véi cén bg, gido vién, nhén vién trong nha
truong,

Ch tich hoi ddng thi dua khen thutng triéu tap hop hoi dong dinh ky vao
dau nam hoc, cuéi hoc ky I, cu6i nim hoc va hop dot xuét khi c6 yéu cu cong
VIéc,

Diéu 8. Hji ddng ky lujt b

Héi dong ky lugt dwoc thanh l8p dé xét hoiic xo4 ky lugt dbi véi ngudi vi
pham theo timg vy viée. Higu trudng 13 chi tjch héi dong ky luat. C4c thanh
vién clia héi dong gom: phé higy trudng, dai dién cdp iy chi bo bang Cong sin
Viét Nam, chu tich Céng doan, bi thir Dodn Thanh nién Céng san H6 Chi Minh,
dai dién céc 6 chuyén mén, (4 van phong,

Dicu 9. Hpi dong tr v4n

Diéu 10. T3 chie Ding Cong sin Vigt Nam va doan tha trong nha
trudomg

L. T6 chire Pang Céng sin Viét Nam trong nhi truéng 1anh dao nh truémg
va hoat dong trong khuén khé Hién phép, phdp lujt va DPidu 1€ ctia Pang Cong
san Viét Nam.

Diéu 11. T chuyén mén.

L. Céin ci ké hoach ctia nha trudng, xdy dung ké hoach hoat déng chung
ctia td theo thang, nim hoc nhim thyc hién chuong trinh gido duc mam non;

2. Thye hién bi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, ddnh gia chét
luvong, higu quéa cong tdc nudi dudng, chim s6c, gido dyc tré em; quan ly sir dung
ti ligu, d6 dung, d6 choi, thiét bj gido dyc ciia cde thinh vién trong 4 theo ké
hoach ciia nha trudng;

3. Tham gia dénh gié, xép loai gido vién theo chuin nghe nghiép gido vién
méam non; tham gia déanh gié, xép loai nhan vién theo quy dinh,

4. T6 chuyén mén sinh hoat djnh ky it nhe‘ltx hai tudn mot lén theo nguyén
tic dan chy, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 14n nhau dé phét trién ning lyuc
chuyén mén,

Piéu 12. T4 viin phong
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1. Xay dyng ké hoach hoat dong cla t6 theo thang, nim nhim phuc vu viéc
thuc hién céc hoat dong clia nha truong vé nudi dudng, chim séc, gido duc tré
em,;

2. Gitip hiéu trudng quan 1y tai chinh, tai san, luu gitt hd so ctia nha trudmg;

3. Thye hién bdi duﬁrng chuyen mon, nghlép i, kiém tra, d4nh gi4 chét
lugng, hiu qua cbng viée cia cdc thanh vién trong td theo ké hoach ciia nha
trudng;

4. Tham gia d4nh gia, xép loai c4c thanh vién;

5. T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhat mét thang mot lan theo nguyén

tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tép, gitip d& 14n nhau dé phat trién ning luc
chuyén mon.

Chwong IV
L& 16i 1am viée
Picu 13. L& 16i 1am vi¢c trong nha truwdng.

Xéy dung tép the su pham nha truong doan két nhét trf c6 né nép, ky cuong,

vui vé hoa nh3 véi dong nghiép, cdi md, than thién thuong yéu tré, c6 quan hé
dung muc v&i cha me tré em.

Nha truomg lam viéc theo ché d¢ thu tredng. Moi hoat ddng cua truong pha.l
tuén tha cac quy dinh cua phap luét, quy ché 1am viéc va cdc van ban quéan ly cla
truong. Can by, vién chuc phal xtr Iy va giai quyét cong viée ding trinh tu, tha
tuc, thAm quyén va pham vi trach nhiém.

Cap trén khéng lam thay cong viée cia cip dudi, tap thé kh6ng lam thay
cOng viéc cua ca nhan va nguoc lai. ca nhin duge phén cdng cong viée phai chiu
trach nhiém chinh vé céng viéc duge giao.

MOi c4n bo, vién chic va nguorl lao ddng thyc hién theo chirc trach va nghia
vu ciia minh, khong 1am nhing viéc cdm theo quy dinh cua phap ludt; lam viéc
phai c6 ké hoach chu dong va sang tao; phéi xdc dinh cong vigc thudng xuyén,
dinh ky, viéc dot xuat phat sinh d& thuc hién mdt cach linh hoat dim bao tinh kha
thi va hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao; pha1 chju trach nhi§m trude phap luat
va higu truorng ve viée thi hanh nhi¢m vy clia minh; phai phyc tang sy chi dao va
hudéng din ciia cdp trén; néu c6 vudng méc phét sinh lidn quan dén vide khong
hoan thanh nhiém vy phai bo céo lanh dao trude khi thye hién.

Can b, vién chire va nguoi lao dong nghiém chinh chép hanh gid gide lam
viée va thoi gian di cong tdc ngoai nha trudng,

+ Véi gido vién; Thye hlen theo hop dong lam vige dé ky két va thyc hién
ché d6 lam viéc theo Théng tu s6 48/201 1/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 ndm

2011 ctia B trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ché dd lam vée ddi véi gido
vién mam non,

+ Vi nhdn vién I vién chike: Thye hién theo hop ddng 1am vide da ky két
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+ Véi nhdn vién I lao déng hop déng: thyc hién theo hop dong lao déng '\,
da ky két va theo quy dinh cia By Luét Lao dong. e
+ Vi cong viéc kiém nhigm: Thy tinh hinh cy thé, cé‘tzhén duo:c phfm cong
phu tréch cdng téc kiém nhiém phai sip xép thoi gity lam vige hop Iy, khong gay
anh hudng dén cong viée chinh minh dam trach.

+ Vi cong viée tryc: thyc hién ding lich tryc, (zém b,éo thoi gian xuyén
sudt trong ca tryc va giai quyét, ghi nhin nhimg tinh huong xay ra trong ca truc.

Vige nghi phép duge thyc hién theo quy dinh ctia Nha nudc, B9 I;’uét lao
dong, Luat BHXH quy dinh. Cén b§, vién chirc va ngudi lao dong néu om dau
hogc ¢6 viéc ddt xuat cAn nghi phéi thyc hién theo luat lao dong d& huéng dan

thyc hign ve linh vire cép gidy nghi phép cho CBCC-VC-NLB va dé xuét phuong

an gidi quyét phén cdng viéc clia minh véi Phé hiéu trudng hodc td trudng trudc
khi xin phép nghi.

+ Nghi c6 ly do chinh déng 12 trudng hop c6 xin phép va dugc hiéu truéng
(hodc nguoi dugce uy quyén) dong y.

+ Viéc nghi day, nghi hop, nghi tryc va cac hoat dong khac cé phép hoic
khéng phép déu anh huéng dén viéc ddnh gid, xep loai thi dua.

Thyc hién trang phuc 1am viéc ding quy dinh; lich sy phu hop véi ‘mdi
truong s pham; khéng ubng bia truée va trong gi® lam viéc; khong hut thuéc 14
trong cong so; dam bao giit gin vé sinh sach s& noi lam viéc va khu vyc xung
quanh noi 1am viéc; thyue hién tét nép séng vin minh — hién dai — nghia tinh.

Pam bao bi mét ndi by co quan, thudng xuyén néu cao tinh thin canh giéc
va kip thoi du tranh véi nhitng biéu hién tiéu cuc; ludn xay dung va giit vimg
doan két ndi bd co quan; khong lgi dung birc xtic va tinh cam c4 nhin ma giy
hoang mang, x40 tron lam mat long tin trong quan chiing nhén dan, mét doan két
ndi bj.

Phai ¢6 tinh than trach nhiém va c6 y thitc bao vé cia cong trudc va sau khi
thuc hién céng, viéc. Quér} ly, str dung tai san, phuong tién phuc vy cong tac dam
bao an toan, tiét kiém, chong lang phi.

Trong nhimg truong hop dt xuat hay khin cép & nha trudng nhu mua,
giong, Iyt bio, héa hoan, trgm cudp ... khi ¢4 1gnh trigu tap cua Hiéu truéng dén
trudmg de giai quyét thi can b, vién chirc va ngudi lao ddng phai tuyét déi chép

Diéu 14, Ché d5 Iap chwong trinh, ké hoach cong tac,

. Higu Truong: Lap chuong trinh va xdy dyng ké hoach phat tridn 5 nim
clia truong; ke hoach thyc hién nhiém vy nam hoc; tuyén truyén phd bién gido
dyc phép ludt; Kiém tra ndi bg; Quy hoach xay dyng doi ngii ; Phéi hop véi Ban
dai dién cha me tré em trong cdc hoat déng chim séc va gido dyc clia nha trudng;
Gido dyc Chinh trj tw twéng va mét sé ké& hoach khic.
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2. Phé Hiéu Trudng: Lap chuong trinh va xdy dyng ké hoach céc hoat dong
chuyen moén; cdng tic boi dudng; hoat dong ngoai gitr 1én 16p; mét sé chuong
trinh ké hoach cong tdc phél hop khéc duge phan cong.

3 T4 vin phong - T6 chuyen moén: 18p chuong trinh ké hoach t do minh
truc tiép phu trach va mét 58 ké hoach khéc dugce phén cong.

Pidu 15. Ché d¢ hgi hop

Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong méi nim 1 lan
vao dau nam hoc.

Sinh hoat chi by mbi thang 1 lan

Hop lanh dao nha truong mbi tudn 1 in.
Hop thanh vién chii chét mdi thang 1 1n.
Hop Hbi ddng su pham mdi thang 1 14n.

Hoi dong thi dua khen thudng hop cudi hoc ky I, cudi nim hoc v dét Xuét
khi can thiét.

Céc cudc hop dé trlen khai céc véan ban, chi thi, nghi quyet ho¥c hop dé giai
quyet nhing cong viéc cdp bach clia nha truong thi khong nim trong quy dinh
diéu nay.

Piéu 16. Ché d ban hanh viin ban
1. V& ban hanh vin ban

Cin cit huéng dan, chi dao ciia cp trén, Hiéu trudng c6 trach nhiém thuc
hién (ho#c giao cho phd hiéu trudng) ban hanh vin ban vé mét hanh chinh trong
pham vi nha trueong.

Nhan vién phu trach cdng téc vin thu phai kiém tra va chiu trach nhiém vé
thé thirc, k§ thuit trinh bay va thd tuc ban hanh. Vin ban di duoc hoan thanh thi
tuc vin thu va chuyén phét ngay trong ngdy, chdm nht 1a trong ngay lam viéc
tiép theo.

Nhén vién van thu ¢6 quyén tir chdi phét hanh nhimg vén ban c¢6 ndi dung
tréi v6i ¥ kién chi dao cia Hiéu truong, trai véi nhitng quy dinh hién hanh cua
nha nudce va nhitng van ban chua du thi tyc.

2. Vé thim quyén ky cac vin ban

Theo thdm quyen Hleu trudng la nguoi ky tat ca cac loai vén ban trong nha
truong, Trudng hop cén thiét Hiéu truong di ving s& ty quyen cho phé higu

trudng ky thay vin bén trong linh vyre cong tac dugc phan cong phy trach, sau dé
phai béo céo lai,

Pho Hiéu truérng duoe Gy quyén ky thay: hd so khen thuéng; hd so bdi
dudng; cac bdo céo thong ké...; ky cdc vén ban thude céc linh vyc duge Hidu
trudng phan cong (ké hoach, chucmg trinh, lich giéng day, bdo cdo...).




Pidu 17. Ché 49 thong tin béo céo. \
1. Ché 46 thong tin: :

Cén b, cong chire, vién chirc nha truong c6 trach nhiém:

Tiép nhan va xtt ly kip thi cée véin ban chi dgo va td chirc thuc hién nghiém

tic, ding tién do.
Dam bdo tinh thong suét kip thoi céc nol dung thong tin ctia c4c cdp quan

ly d@én nha truong, doan thé, bo phén, cac td khéi, gido vién, nhin vién .
C6 ky nhan thdng tin vao vin ban hodc sd giao nhén.
2. Ché d9 béo cho:
Can b9, vién churc nha trudng cé tréch nhiém:
- Thyuc hién dély di ché do bio céo theo quy dinh.

- Dam bdo tinh chinh xic cla cdc ndi dung bdo cdo; ndp ding tién do thoi
gian theo yéu céu cla cap trén hojc clia nha trudong theo nhiém vy da duoc phan

cong.

- Chiju trdch nhiém truéc Hidu trudng vé& viée thyc hién cham tré cic néi
dung bao céo.

Diéu 18. Ché d$ khen thudng, ky luit.

Thuc hién ché do khen thuéng, ky ludt vién chirc va nguoi lao dong nha
truong s€ can cr vao quy dinh cla cac van ban hién hanh.

Theo cong vin chi dao ctia cdp c6 thdm quyén v& thuc hién cong tac thi dua
khen thuéng va tiéu chuin thi dua da dugc thdng qua trong Hoi nghi Cén bg, vién
chirc va nguoi lao dong vao d4u nim hoc.

Chuong V
Cic moi quan hé cong tac
Piéu 19. Quan hé cong tac ciia Hiu Truéng

1. Pbi v6i Uy ban nhan dén x& Nhan Co

Nha trudng chju sy quén Iy chi dgo trye tiép trong céc hoat dong theo chite
ning quan ly nha nuée.

Mbi quan hé cong tac clia Hiéu trudng nha truong d6i véi Uy ban nhan dén
x4 12 “chip hanh va thyc hién”, gbm:

Chap hanh dudng 16i, chi trirong, chinh sach cia Déang Cdng san Viét Nam
va phép luét ciia Nha nudc,

C6 nép séng lanh manh, trung thye, cén, kiém, lidm, chinh, chi cOng, v tu.

C6 ¥ thire td chirc ky luét va trach nhle;m trong hoat dong nghé nghiép; thuc
hién dung céc quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viée ctia don vi sy nghiép cong 14p.



. Bao v& bi m4t nha nudc; gift gin va bdo v§ ctia cong, sir dyng hidu qua, tiét
ki¢m tai san duge giao.

: Tu dudng, rén luyén dao dirc nghe nghiép, thyc hién quy thc ing xir clia
cong chire.
N Chi dao va td chire thire hién cdc nhiém vy ctia don vi theo dfing chirc trach,
tham quyén dugc giao;

Thuye hién dan ch, gift gin sy doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
dugc giao quan ly, phu trach;

: Chiu tréch nhiém hogc lién d6i chju trach nhi¢m vé viéc thyc hién hoat
dong nghé nghiép cia vién chirc thudc quyén quéan 1y, phy tréch.

Xay dyng va phat trién ngudn nhén lyc; quan 1y, sir dung c6 hiéu qué co so
vat chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.

' T6 chire thyc hién céc bién phap phong, chdng tham nhiing va thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi trong don vi dugc giao quén 1y, phu tréch.

2. P4 v6i phong Vin Héa- Xa Hoi

Nha trudng chiu su quén 1y chi dao trye tiép vé nghiép vu, cong tic quan
ly gido duc.

Kip thdi phén anh nhitng khé khin vuéng méc cia truong va kién nghi dé
co quan cdp trén xem xét chi dao.

Hiéu truéng nha truong ¢ trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché voi
chinh quyén dia phuong, cap iy Déng trong vi¢c diéu-hanh, tham muu, phoi hop
giai quyét nhitmg van de c6 lién quan dén cong tac gido duc, an ninh trat ty trong
nha trudng va chim lo quyén lgi cho hoc sinh.

4. Pbi véi Ban Dai dién Cha me tré em

L4 mdi quan hé phéi hop, Ban Dai dién Cha me hoc sinh va Cha me hoc
sinh ciing voi Hiéu truong va gido vién nha trudng t6 chirc céc hoat dong chdm
soc, gido dyc cho hoc sinh, tham quan ngoai khoa cac khu vui choi va di tich lich
sir, gido duc truyén thong, hoat dong 1€ hoi...de thyc hién myc tiéu phat trién toan
dién cho hoc sinh.

5, Pbi voi cac Pho Hiéu truong

Quan hé cong tc gitta Higu trudng d6i véi phé Higu trudng trong nha
trudng dua trén nhiém vy cong téc & duge Higu truéng phén cong.

6. Dbi véi céc t6 trudng chuyén mon

Quan hé cng t4c gifta Hiéu trudng ddi véi cdc 18 trudng trong nha trudng
trén co s viée thye hién nhiém vy cong téc dd duge Higu truong phén cong.

7. Dai véi vién chic trong nha truong



%

Quan hé cong téc gifra Hiéu truong dbi véi vién chirc trong nha trudng dya
trén nhiém vy d& duoc phn cong, nghfa vy ciia vién chirc trong hoat dong nght
nghiép tai don vi:

- Thye hién cdng viée holic nhiém vy duge giao bio dam yéu cau vé thoi
gian va chét luong,

- Phéi hop tét véi ddng nghiép trong thyc hién cong viée hodc nhiém vy.

- Chép hanh sy phan cOng cong tac cua nguoi cb thAdm quyén-

- Thudng xuyén hoc tap néng cao trinh d¢, k¥ ning chuyén mén, nghiép
Vu.

- Khi phyc vu nhén dan, vién chirc phai tuan thii cdc quy dinh sau:
+ C6 thai d9 lich sy, tén trong Nhan dén;
+ C6 tinh than hop tic, tic phong khiém tén;
Y ;r allihéng héch dich, quan lidu, cira quy2n, giy khé khan, phién ha déi véi
+ Chép hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.
- Chiu trach nhiém v& viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.
- Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét.
Piéu 20. Quan hé cdng téc ciia TO trudng chuyén mén
1. Pbi véi Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng
Thuc hién ding mdi quan hé chi dao, chép hanh .
Tham muru, d xuét cdc giai phap trong qué trinh thyc hién nhiém vy, linh
vuc cdng tac duge phén cong.
2. Pbi véi cac tb truong chuyén mén khéc
Thue hién diing mdi quan hé cdng tac: phédi hop, hé trg, tw vén, giao hwu.
Quan hé cong tac trén tinh than; Tén trong, cdi md, céu tién, hop tac, xiy
dung.
3. Pbi v6i ndi bd td chuyén mdn
X4y dung sy doan két ndi bd, xem viée thyc hién “Phé binh va ty phé binh”
13 dong lyc gitp nhau cung tién bo .
Quan tAm h3 trg, gitp 86 nhau hodn thanh nhigm vy cdng téc da duge phén
cong.
Pidu 21, Quan hé ebng téc ciia T6 phé chuyén mdn
1. Pbi v6i T trudng
Thye hién quan hé thira hanh theo sy phén cong cla t0 trudng,
Pam bao sy doan i(ét, thé hién y thire trach nhi¢m trong quan hé cong tac.

an



2. D6i véi noi b td chuyén mén
4 Quan hé cong tac trén tinh than: To6n trong, cdi ma, clu tién, hop tac, xay
ung.
Pidu 22. Quan hé ciia vién chire vi ngudi lao dng trong nha trudng
_ MSi quan hé cla vién chirc tai don vi phai dam béo v& nguyén téc chc yéu
cAu khi tmg xu, thyre hién nghia vy va nhiém vu cong téc nhu sau:
1. Chép hanh dudng 161, chu truong, chinh sach ctia Pang Cong san Viét
Nam va phép luét ciia Nha nude.
2. Co nép séng lanh manh, trung thye, cén, kiém, liém, chinh, chi cong, v
tu.
3. C6 ¥ thirc tb chirc ky lut va trach nhi¢m trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién dung céc quy dinh, ndi quy, quy ché Jam viéc tai don vi.
4. Bao vé bi mét nha nudc; giilt gin va béo vé ciia cong, su dung hiéu qua, tiét
kiém tai san duoc giao.
5. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic tmg xir cua
vién churc.
Chuwong VI
Khen thudng, ky luit
: Piéu 23. Can })6, vién chirc va nguigi Jao d6ng trong nha trudng thuc hi€n
t6t noi dung Quy ché va hoan thanh xuat séc nhiém vu s& dugc khen thudng theo
quy dinh ciia phép luat v& thi dua, khen thuéng va theo Nghi quyét cua Hoi nghi
can b, vién chirc va ngudi lao dong cua truong.

Didu 24. Can bo, vién chirc va ngudi lao dong trong nha truong khong chép
hanh, hodc vi pham cac n6i dung quy ché nay tiy theo mitc d6 s& bi xir 1y ky luét
theo dung quy dinh cia Luat Vién chirc va Nghi quyét Hoi nghi can b, vién chirc,
ngudi lao dong cla truong.

Chuwong VII
T chire thye hién

Ditu 25, Tht c& chc can bd, vién chirc va ngudi lao dng trong nha truong
¢6 trach nhiém thyc hién t6t Quy ché nay,

Pidu 26, Quy ché nay da dugc thdng qua Hoi ddng su pham nha trudng
(Moi sy diéu chinh, s‘zi'a doi hode bé sung nhitng quy dinh trong quy ché nay phai
duoe théng qua y kién Hpi dong su pham./.




